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Trasferimento della rubrica contatti dalla vecchia alla nuova webmail
@sirm.org.
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Esportazione della rubrica
1. Collegarsi alla vecchia webmail SIRM cliccando sul seguente link:

https://mail.google.com/a/sirm.org/#inbox

Posta Calendar Documenti Gruppi

/—\\ _—
U@m‘.w by Google

Posta
Contatti
Attivita

Pannelli

Prova v

2. Cliccare sulla voce “contatti” nella colonna di sinistra =

tivi Gratuiti e Scegli il migliore della tua z«

Etichette v Altro w c

3. Cliccare sul pulsante “Altro” in alto al centro !meerent  Prmaemaidaleggere

Importa...
Esporta...

4. Selezionare dal menu a tendina la voce “Esporta contatti” Stange..

5. Nella finestra che appare selezionare “Formato CSV Outlook”

Esporta contatti x

Quali contatti vuoi esportare?

0) contatti selezionati

Il gruppo | Contatti personali  + | (0)
@ Tutti i contatti (3)

Quale formato di esportazione?
Formato CSV Google (per limportazione in un account Google)
@® Formato CSV Outlook (per limportazione in Outlook o in altre
applicazioni)
Formato vCard (per limportazione nella rubrica Apple o in altre
applicazioni)

Esporta | | Annulla | Ulteriori informazioni

e cliccare su esporta

6. Nella finestra successiva scegliere in quale cartella salvare il file.

Importazione della rubrica

7. Effettuare il login alla nuova Webmail dal sito SIRM o direttamente dal seguente

indirizzo: http://webmail.sirm.org

—*] Messaggi
i} Contatti
#H calendario
& Ricerca

> Opzioni

8. Cliccare sul pulsante “Contatti” nella colonna di sinistra, in basso *



J"D Desktop
~*] Messaggi
i} Contatti

9. Cliccare sulla voce “Personal”
10. Nella finestra Personal cliccare sul pulsante “Importa/Esporta”

Personal

ﬁ;‘ Aggiungi Contatto g Aggiungi Gruppo ¢ Componi ﬁ Elimina ¢ Modifica @ Importa/Esporta ~

Nome Contatto Nome Cognome

& Importa/Esporta v

fimporta una rubrica CSV

Importa una rubrica LDIF
s Importa una Vcard
Esporta rubrica in formato LDIF

11. Dal menu a tendina selezionare “importa una rubrica CSV” feerarubricain formato G5V
12. Selezionare “Unicode (utf-8)” alla voce “Passo 4” e cliccare su Importa

Importa una rubrica CSV B

& Importa

Importa una rubrica da Outlook (formato CSV)

Passo 1: In Outlook, apri la tua rubrica e poi seleziona nella barra menu: File > Importa / Esporta > Esporta ad un File
Passo 2: Nella casellza, seleziona "Esporta valore separato da virgolette”

Passo 3: Salva il file (CSV format) sul tuo hard disk

Passo 4: Seleziona il charset del file CSV | Unicode (utf-8) ~|

Passo 5: Clicca sul pulsante "Importa” in cima a questa pagina.

Passo 6: Vai al file CSV salvato in precedenza, selezionalo e clicca "Apri".

13. Selezionare il file contacts.csv precedentemente salvato e cliccare sul pulsante “apri”

14. Selezionare nelle varie caselle le corrispondenti voci in italiano per: first name, last
name, e-mail address, home phone, mobile phone, home city, postal code, country, in

modo da ricostruire le diverse voci della rubrica

Importa una rubrica CSV B
[ﬁ Effettua importazione @ Annulla

@Considera questo elemento come un contatto

First Name: Nome Middle Name: (non selezionato)
Last Name: Cognome Title: (non selezionato)
Suffix: (non selezionato) Initials: (non selezionato)
Web Page: (non selezionato) Gender: (non selezionato)
Birthday: (non selezionato) Anniversary: (non selezionato)
Location: (non selezionato) Language: (non selezionato)
Internet Free Busy: (non selezionato) Notes: (non selezionato)
E-mail Address: Email 1 lavoro E-mail 2 Address: Email 1

E-mail 3 Address: (non selezionato) Primary Phone: (non selezionato)
Home Phone: Telefono lavoro Home Phone 2: Telefono

Mobile Phone: Telefono cellulare Pager: (non selezionato)
Home Fax: Fax Home Address: (non selezionato)
Home Street: Indirizzo lavoro 1 Home Street 2: (non selezionato)
Home Street 3: (non selezionato) Home Address PO Box: (non selezionato)
Home City: Citta Home State: (non selezionato)
Home Postal Code: CAP Home Country: (non selezionato)
Spouse: (non selezionato) Children:

Manager's Name: (non selezionato) Assistant's Name:

Referred By: (non selezionato) Company Main Phone:

Business Phone: (non selezionato) Business Phone 2:




Importa una rubrica CSV H
[ﬁ] Effettua importazione v @ Annulla

Usiness rax:
Considera questo elemento come un contatto

15. Cliccare sul pulsante “Effettua importazione” = cme2":

Importa una rub

@ Effettua importazione v

j| Unicode (utf-8) o«

: Ovest Europa
16. Dal menu a tendina selezionare “Unicode (utf-8)  EuropaCentrale

17. A questo punto tutti i contatti saranno presenti nella Rubrica della nuova webmail

Personal

& Aggiungi Contatto &3 Aggiungi Gruppo ¢ Componi [ Elimina  / Modifica [ Importa/Esporta

Tueti (a8 clolelFlec nl o kliminTolelalrs Tivlviwixly]z]
Seleziona / Deseleziona tut!
Nome Contatto Nome Cognome Indirizzo e-mail principale Numero di telefono -
- bmerlino@sirm.org (53]
a asiani@sirm.org 5]
A Lasthame First Name Last Name E-mail Address Home Phone @
& Rossi Sivia Rossi siivia.rossi@noze.t @

Se le voci dei vari contatti non corrispondono, ripetere i passaggi a partire dal punto 14.



